Základní škola Nový Jičín, Komenského 68, p. o.

Vzdělávací oblast Informační a komunikační technologie, 5. ročník


Práce s textem – seznam, sloupce, zápatí
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Napište seznam deseti živočichů (od prvního řádku pod sebe)

2. [image: image2.png]Domi

% Vyimout

3 kopirovat

ot
 F Kopirovatformat

Schranka

Viozeni

d9-06

Times New Roman

Rozlozeni strinky

Odkazy

-l - x|@) |

B I U-aex xA¥-A

pismo 5

Korespondence

Dokuments - Microsoft Word

Revize

Zobrazeni

Naposledy pouiité formty.

1

BbCcl AaBbCi AaBbce AAB

smezer  Nadpisi  Nadpis2  Nazev

styly

At -

. Nahvaat

g vybrat -
Upravy.

Formaty dislo

1

Zménit drovert seznamu
Definovat novy iseiny format.

Nastavit hodnotu

- % A Najit -
= . Nahvaat
Zmént
e | b wet-




Očíslujte pomocí záložky Číslování.
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Definovat novou odréiku..
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Označte seznam pomocí záložky Odrážky.

4. [image: image5.png]Domi
% Vyimout
3 kopirovat

F Kopirowat
Schinks

Viozeni

format

Rozlogeni stranky  Odkazy

Times NewRoman  ~ |12

B 7 U -abex. x Aar[¥- A

pismo

Korespondence

RSN

Dokuments - Microsoft Word -

Revize  Zobrazeni @

B A Najit -~ -

asmbca AaBbC: aamvee AAB A BIET k- Ay s
, Al A

lormaini | 16ezmezer  Nadpis1 ~ Nadpis2  Nazev Z-ﬂ-;f;-g N Z;.',',f;'i‘ s vyt

[RETERRE IR e

& | vyimout
3| Kopirovat
it

Pismo...

Odstavec...

Hypertextovj odkaz..
Hiedat..
Synonyma
pelodit

sty




Seřaďte položky seznamu podle abecedy.
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5. Kopírujte seznam a dvakrát jej vložte těsně pod sebe. Celkem tak bude seznam napsán 3x.
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Pomocí záložky Rozložení stránky – Sloupce – tři) rozdělte seznam do tří sloupců.

7. Na první řádek napište nadpis malými písmeny.

8. Nadpis přeměňte na velká písmena pomocí nabídky (pravé tlačítko myši – písmo – všechna velká)


9. Zvolte velikost nadpisu 20, typ písma Comic Sans MS
10. Vložte zápatí, do kterého napište své jméno a datum (záložka vložit – zápatí – první prázdné – vepsat své jméno a datum).

Zpracovala: Mgr. Vlasta Foltová
Základní škola Nový Jičín, Komenského 68, příspěvková organizace
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